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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Doﬁnan§owane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Zapytanie ofertowe

pn. Przeprowadzenie szkolen z zakresu cyberbezpieczennstwa w ramach projektu
»Cyberbezpieczny Samorzad”

Znak sprawy: Se.041.1.2024

I. Nazwaiadres Zamawiajgcego

Miasto i Gmina Lipsko
ul. 1 Maja 2
27-300 Lipsko

tel. 0483780048
e-mail: sekretarz@lipsko.eu

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest wytgczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
80 000 zt netto prowadzone jest w oparciu o postanowienia Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 dla postepowan oraz zgodnie
z zapisami Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa netto jest mniejsza niz 130 000,00 zt.

3. Przedmiot zamowienia jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy
2021-2027, Priorytet || Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

4. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzagdzone w jezyku
obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, chyba ze w Zapytaniu
ofertowym lub zatgcznikach przewidziano inaczej.

5. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;j.



lll. Opis przedmiotu zamowienia

L.

10.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu
cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw jednostki Zamawiajgcego — Urzedu Miasta i
Gminy Lipsko.

Miejsce swiadczenia ustugi: Urzad Miasta i Gminy Lipsko, 27-300 Lipsko, ul. 1 Maja 2.

Nie dopuszcza sie prowadzenia szkolen za pomocg srodkéw zdalnej komunikacji.

Zamawiajgcy zapewni jedng sale, w ktorej przeprowadzone zostang szkolenia; sala

wyposazona jest w sprzet audiowizualny.

Udziat w szkoleniach nie moze wigzac sie z dodatkowymi kosztami dla

Zamawiajgcego, w szczegolnosci nie moze on by¢ zobowigzany do nabywania

dodatkowych ustug czy licencji na oprogramowanie. Wykonawca zapewni wszelkie

narzedzia konieczne do realizacji szkolen inne, niz zapewnione przez Zamawiajgcego

i wskazane w pkt. powyzej.

Szkolenie muszg by¢ przeprowadzone w godzinach od 08.00 do 14.00.

Zamawiajgcy przewiduje taczng liczbe uczestnikéw szkolen w ilosci 38 osob.

Wykonawca przeprowadzi szkolenia dla grup maksymalnie 10 — osobowych,

maksymalnie 5 grup.

Dla kazdej grupy z osobna szkolenie bedzie trwato co najmniej 4 godziny.

W terminie 7 dni od zawarcia umowy Wykonawca opracuje w porozumieniu z

Zamawiajgcym i przekaze do akceptacji Zamawiajgcego:

a. szczegotowy program szkolen,

b. harmonogram szkolen,

c. projekt certyfikatu ukoriczenia szkolenia.

Zamawiajgcy zaleca, aby szczegétowy program szkolen uwzgledniat nastepujace

zagadnienia:

a. Gtowne zatozenia i wymagania prawne cyberbezpieczenstwa w pracy urzednika.

b. Polityka bezpieczenstwa w organizacji.

c. Definicjaincydentu bezpieczenstwa i zasady postepowania z incydentem.

d. Rodzaje atakow: ataki socjotechniczne, ataki komputerowe, ataki przez sieci
bezprzewodowe, ataki przez poczte e-mail (fatszywe e-maile), ataki przez strony
WWW), ataki przez telefon, phishing, spoofing, spam.

e. Bezpieczenstwo fizyczne - urzadzenia, dokumenty, ,,czyste biurko”.

f. Zabezpieczenie informatycznych no$nikéw danych — pendrivy i pamiegci
zewnetrzne.

g. Zdalny dostep do zasobdw jednostki i korzystanie z urzagdzen prywatnych przez
pracownikow oraz zwigzane z tym potencjalne zagrozenia.

h. Przechowywanie danych w chmurze i korzystanie z zewnetrznych dostawcow
ustug informatycznych.

i. Prawidtowe korzystanie z oprogramowania antywirusowego.

j. Zasady aktualizacji programow i aplikaciji.



k. Szyfrowanie dokumentdéw i poczty elektroniczne;.
. Polityka haset, zarzagdzanie dostepem i tozsamoscia.

11.Harmonogram szkolen musi uwzglednia¢ wymagania okreslone w niniejszym
zapytaniu.

12.Wykonawca przeprowadzi szkolenia w jezyku polskim.

13. Wykonawca zapewni dokumentacje wszystkich szkolen:

a. listy obecnosci uczestnikéw szkolen,
b. listy odbioru certyfikatéw o ukonczonych szkoleniach.

14. Po zakonczeniu szkolen Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi certyfikat
ukonczenia szkolenia. Certyfikat musi zawierac¢ co najmniej: imie i nazwisko
uczestnika, informacje o ilosci godzin, zrealizowanym zakresie tematycznym oraz
oznaczenia dotyczgce wspoétfinansowania projektu.

15. Po zakonczeniu szkolern Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na potrzeby
archiwalne projektu jeden komplet wszystkich materiatow przekazanych
uczestnikom w wersji papierowej oraz udostepni elektronicznie kompletng tresc
prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez prowadzgcego w trakcie
szkolenia.

16. Wszelkie dokumenty wytworzone i przekazane przez Wykonawce w ramach realizacji
Zamowienia, w tym materiaty szkoleniowe i certyfikaty muszg spetniac¢ standardy
dostepnosci oraz muszg by¢ prawidtowo oznakowane zgodnie z Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji, z uwzglednieniem logotypow obowigzujgcych dla projektu
»,Cyberbezpieczny Samorzad”.

17.Kody CPV:

e 80550000-4: Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
e 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
e 80531200-7 Ustugi szkolenia technicznego

18.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert czesciowych.
19. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamowienia wynosi maksymalnie 90 dni od dnia zawarcia umowy.
V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. Oudzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu i nie podlegajg wykluczeniu.
2. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczg kwalifikacji i doswiadczenia. Zamawiajgcy

uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jesli Wykonawca
wykaze, ze:



a. wokresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2
zamoOwienia obejmujgce przeprowadzenie szkolen z zakresu
cyberbezpieczenstwa;

Sposoéb oceny warunku:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o ztozony na wezwanie Zamawiajgcego wykaz ustug
oraz dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie sporzgdzony
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

b. dysponuje lub bedzie dysponowat osobg, ktére bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, tj. co najmniej jedng osoba, posiadajgca niezbedna
wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu cyberbezpieczenstwa,
przez co rozumie sie, ze w okresie ostatnich 2 lat uczestniczyta ona w realizacji
co najmniej 2 zamowien obejmujgcych szkolenia o tematyce
cyberbezpieczenstwa w charakterze trenera.

Sposodb oceny warunku:
Weryfikacja nastgpi w oparciu o ztozony na wezwanie Zamawiajgcego wykaz oséb
sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania.
3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcow,
ktérzy:

a. posiadajg powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

v. pozostawaniu Wykonawcy z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do bezstronnosci
tych osdb,

b. wobec ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.



VI.

VII.

Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamodwienia.

Wykaz wymaganych oswiadczen lub dokumentow

. W zakresie wykazania braku podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w niniejszym

Zapytaniu, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce
przestanek wykluczenia z postepowania — wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2
do Zapytania.

Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce wraz z ofertg muszg byé

aktualne na dzien sktadania ofert.

W zakresie warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozy oferte

najkorzystniejszg cenowo zostanie wezwany do ztozenia w terminie 3 dni roboczych:

a. wykaz zrealizowanych ustug ze wskazaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktérych zostaty wykonane wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug (tj. referencjami bgdz innymi
dokumentami sporzadzonymi przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane), sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr4 do
niniejszego zapytania,

b. wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamowienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami,
sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa

w niniejszym rozdziale lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy

wezwie jednokrotnie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub

uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

. W przypadku nieztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. powyzej w terminie

wyznaczonym w wezwaniu Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania o
udzielenie zamowienia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie zzachowaniem formy
pisemnej.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (m. in. oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp.) odbywa sie w jezyku polskim przy uzyciu srodkow



komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej sekretarz@lipsko.eu. W
tytule e-maila nalezy wpisac znak postepowania.
Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ Zapytania.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcoéw.
Zamawiajgcy nie udziela telefonicznie informacji dotyczgcych tresci Zapytania.

VIll. Termin zwigzania oferta

y
2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1s

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sporzadzong wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do Zapytania — Formularz oferty.

Oferta musi by¢ czytelna i sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢ w Formularzu oferty wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego, ktore zostaty okreslone we wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Zapytania. Tres¢ Formularza oferty nie podlega uzupetnieniu przez
Zamawiajgcego. Brak informacji wymaganych przez Zamawiajgcego w Formularzu
oferty spowoduje odrzucenie oferty.

Oferta oraz inne dokumenty i/lub oswiadczenia muszg by¢ podpisana przez
Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub
Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo w postaci elektronicznej musi zosta¢ dotgczone do oferty.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. W przypadku,
gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorgcznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

Oferte, oswiadczenia oraz dokumenty w ramach przedmiotowego postepowania
Wykonawca przekazuje elektronicznie na adres e-mail: sekretarz@lipsko.eu

W nastepujgcy sposob:



a. dokument sporzgdzony elektronicznie podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

b. skan dokumentu sporzadzonego jako dokument w postaci papierowej i
opatrzony wtasnorgcznym podpisem poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez tg
sama osobe, ktdra podpisata dokument w postaci papierowe;.

7. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:

a. formularz oferty sporzgdzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do Zapytania;

b. oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VI niniejszego Zapytania,
sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania;

c. dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do
podpisania innych dokumentoéw sktadanych wraz z ofertg, chyba ze
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za pomocg bezptatnych i
ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne, a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

8. Wykonawca moze ztozy¢ oferte do uptywu terminu sktadania ofert.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10. Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi by¢ ztozone wedtug takich samych
zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA”.

11. Podwiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia w zakresie
dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

12. Jezeli oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI niniejszego
Zapytania sg sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretarz@lipsko.eu nie pozniej niz do dnia 26.09.2025 r. do godziny 10:00

2. W przypadku ztozenia oferty po uptywie w/w terminu Zamawiajgcy odrzuci oferte.

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 26.09.2025 r. 0 godz. 10:30

4. Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcow.



XIl. Opis sposobu obliczania ceny

1.

tgczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia. Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce

w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, w zaokrggleniu do drugiego miejsca po
przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda regulowane w ztotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajgce z przepiséw obowigzujgcych na dzien sktadania ofert.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej cena zawiera towary, ktérych nabycie prowadzi do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug (VAT), to Wykonawca wraz z ofertg sktada o tym
informacje, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosc bez
kwoty podatku. Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe
w tresci oferty z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
warunkow zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

XIl.Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

14

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug skali punktowej, przy zatozeniu, ze
maksymalna punktacja wynosi 100 punktow. Punktacja przyznana ofercie
Wykonawcy bedzie sumg punktacji uzyskanej w kazdym z nizej wymienionych
kryteriow.

. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizszych kryteriéw:

Kryterium ,,Cena” —waga 100%
Punkty w kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone na podstawie ponizszego wzoru:
Liczba punktéw C = (Cena oferty najtanszej) : (Cena oferty badanej) x 100

Korncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami arytmetyki.



3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tgcznie najwieksza liczbe

punktow.

XIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przy wyborze

L

oferty w celu zawarcia umowy

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli

oferte o wyborze oferty najkorzystniejsze;.

Umowa zostanie zawarta na podstawie oferty ztozonej przez Wykonawce na

warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do

Zapytania.

Przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Wykonawca, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest dopetnic

nastepujgcych formalnosci:

1) przedtozy¢ Zamawiajgcemu petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jesli w imieniu Wykonawcy
umowe bedzie podpisywata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentow do reprezentowania, o ile umocowanie do podpisania
umowy nie bedzie wynikaé z dokumentéw zatgczonych do oferty;

2) przedtozy¢ Zamawiajgcemu wszelkie dane kontaktowe oraz wymagane
informacje zgodnie z wzorem umowy.

Niedopetnienie obowigzkéw wskazanych powyzej w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego, moze zostac uznane przez Zamawiajgcego za rownoznaczne z

odmowa lub uchylaniem sie¢ Wykonawcy od podpisania umowy.

XIV. Istotne postanowienia umowy

1.

Istotne dla Stron postanowienia umowy zostaty zawarte we wzorze umowy
stanowigcym w Zatgcznik nr 3 do Zapytania.

Wykonawca akceptuje tresé projektu umowy oswiadczeniem zawartym w tresci
Formularza oferty.

XV. Przestankiodrzucenia oferty

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1.
2.,

jej tresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu

w postepowaniu, okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym;

zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu na podstawie
przestanek okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym;

zostata ztozona po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert;



. Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte;

. oferta jest niekompletna, z tym zastrzezeniem ze Zamawiajgcy jednokrotnie wezwat
do jej uzupetnienia w wyznaczonym terminie;

. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XVI. Klauzulainformacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.
UEL1192z04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzgdzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest burmistrz Miasta i Gminy Lipsko.

. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogag Panstwo kontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iodo®@lipsko.eu

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
prowadzonym z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2023 r. poz. 1605).

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu

z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych,
w tym przepisow archiwalnych.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporzgdzenia
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
Dz.U.z2022r. poz. 1270z pdzn. zm.), a takze art. 6 ust. 1 lit. b) ww. Rozporzadzenia
w zwigzku z tym, ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strona
jest osoba, ktdrej dane dotyczg lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane
dotyczg przed zawarciem umowy.

Dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora,
majgcym dostep do danych osobowych i przetwarzajgcym je wytgcznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa
cztonkowskiego. Pani/Pana dane mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy
ustug hosting poczty mailowej, dostawcy ustug informatycznych w zakresie
programoéw ewidencyjnych. podmiotom swiadczgcym ustugi archiwistyczne oraz
brakowania dokumentacji i no$nikéw danych.

. Odbiorcami danych sg réwniez dostawcy ustug pocztowych w przypadku
korespondencji przesytanej drogg pocztowa, a takze inni odbiorcy wytgcznie na
podstawie przepisow prawa. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym
podmiot, ktéry wspotfinansuje zamowienie ze Srodkéw Europejskiego Funduszu

10



10.

11

12.

13.

14.

Rozwoju Regionalnego Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027,
Priorytet || Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. Wzmocnienie krajowego
systemu cyberbezpieczenstwa tj. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako
Instytucja Zarzgdzajgca FERC 2021-2027 oraz zarzgdzajgca Centralnym Systemie
Teleinformatycznym wspierajgcym realizacje FERC 2021-2027, a takze Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa jako Instytucja Posredniczaca FERC 2021-2027.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu;
konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania;

2) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) Rozporzgdzenia prawo do usunigcia
danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
Rozporzadzenia;

3) na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzgdzenia.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzagdzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zadac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegoélnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie
moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy.
Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.
Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku, gdy
wniesienie zgdania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji
postepowania tworzonej przez Administratora, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w dokumentacji postgpowania tworzonej przez Administratora,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.
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15.W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3

16.

I

Rozporzadzenia, wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Administrator moze
zadac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych
w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktéorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszacé
integralnosci dokumentacji postepowania tworzonej przez Administratora.

Ponadto informujemy, ze w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktore sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzagdzenia.

XVII. Zataczniki

I

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Wzor oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia
Zatgcznik nr 3 —-Wzor umowy

Zatgcznik nr 4 - Wzor wykazu ustug

Zatgcznik nr 5 - Wzo6r wykazu oséb
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Klauzula informacyjna FERC

W celu wykonania obowigzku natozonego w drodze art. 13 14 RODO, w zwigzku z art. 88
ustawy wdrozeniowej, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych:

Administrator danych
Odrebnymi administratorami Panstwa danych s3a:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako MFiPR), w zakresie w jakim
petni funkcje Instytucji Zarzadzajgcej (1Z) Funduszami Europejskimi na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027 (dalej jako FERC) z siedzibg przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926
Warszawa,

2. Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni
funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) FERC, z siedzibg przy ul. Spokojnej 13A, 01-
044 Warszawa,

3. Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni
funkcje Beneficjenta FERC, z siedzibg przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa.

Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FERC, w
szczegolnosci w zwigzku z naborem 2.2 FERC. Podanie danych jest dobrowolne, ale
konieczne do realizacji ww. celu. Odmowa ich podania jest rwnoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
1. Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO):
1) art. 87 ustawy wdrozeniowej,
2) art. 61 ustawy z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz. U.z2022r. poz. 1079),
3) ustawaz 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z pézn. zm.),
4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U.z 2022 r. poz. 1634, z pézn. zm.),
5) Porozumienie trojstronne w sprawie systemu realizacji programu ,,Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027” 2 2.02.2023 .,



6) rozporzgdzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 16 lutego 2023 r. w sprawie
udzielania pomocy na rozwdj infrastruktury szerokopasmowej w ramach
programu Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (Dz. U. 22023
r. poz. 405), Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027” 2 2.02.2023 r.

2. Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam
wtadze publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sg Panstwo strong, a

przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Rodzaje przetwarzanych danych
Mozemy przetwarzac¢ nastepujace rodzaje Panstwa danych:

1. daneidentyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w
tym: imie, nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer
faksu, PESEL, REGON, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe,

2. dane zwigzane z zakresem uczestnictwa 0so6b fizycznych w projekcie, wskazane
w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, w tym w szczegélnosci:
wynagrodzenie, forme i okres zaangazowania w projekcie,

3. dane 0s6b fizycznych widniejgce na dokumentach potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
wdrozeniowej, m.in. numer rachunku bankowego, doswiadczenie zawodowe,
numer uprawnien budowlanych, numer ksiegi wieczystej,

4. dane dotyczace wizerunku i gtosu 0séb uczestniczacych w realizacji Programu
lub biorgcych udziat w wydarzeniach z nim zwigzanych.

Dane pozyskujemy bezposrednio od 0sdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i
podmiotéw zaangazowanych w realizacje FERC w tym w szczegolnosci od
wnioskodawcoéw, beneficjentow, partnerow.

Dostep do danych osobowych
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy MFiPR oraz
CPPC. Ponadto Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostgpniane:

1. podmiotom, w tym ekspertom, o ktérych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej,
ktorym zleciliSmy wykonywanie zadan w ramach realizacji FERC,

2. instytucji audytowej, o ktérej mowa w art. 71 rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy
oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
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Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej,

3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania
dotyczgce wdrazania FERC;

4. podmiotom, ktére wykonuja dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemoéw teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom
rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, do momentu zakonczenia realizacji przez
|Z/IP/Beneficjenta wszelkich zadan zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem FERC, z
zastrzezeniem przepisow, ktére moga przewidywacé dtuzszy termin przeprowadzania

kontroli, a ponadto przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz
przepisdéw dotyczgcych podatku od towardéw i ustug.

Prawa 0sob, ktorych dane dotycza
Przystuguja Paristwu nastepujgce prawa:

1. dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. dousuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli dotyczy,

4. do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. whniesienia sprzeciwu — wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli
przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej
administratorowi (tj. w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych

osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Nie zamierzamy przekazywac Panstwa danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej innej niz Unia Europejska. W przypadku koniecznosci
przekazania Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

15



migdzynarodowej zapewniamy, ze odbedzie sie to z zachowaniem warunkéw
okreslonych w art. 45 lub 46 RODO.

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majag Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez CPPC danych osobowych,
prosimy kontaktowac z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (dalej jako IOD) w
nastepujgcy sposob:

1. 10D MFiPR:

1) pocztg tradycyjna kierujgc korespondencje na adres: ul. Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa,

2) elektronicznie na adres e-mail: [OD@mfipr.gov.pl,

2.10D CPPC:

1) poczta tradycyjng kierujgc korespondencje na adres: ul. Spokojna 13A, 01-044
Warszawa,

2) elektronicznie na adres e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.

Podstawa prawna:

1. ustawa wdrozeniowa - ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

(Dz. U.z2022r., poz. 1079),
2. RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz.

UE.L119z4 maja2016r.,s.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz.

Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35).
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